
 

 

 

2018 

Manual de usuario para 

el uso del portal 

Presupuesto Ciudadano 
 

 

 

  

 

  



Manual de usuario para el uso del portal Presupuesto Ciudadano 

 

 Dirección General de Programación, Presupuesto y  Evaluación del Gasto Público  2 

 

ÍNDICE 

 

 

1. Introducción 

2. Objetivo 

3. Generalidades 

4. Manejo del Portal Presupuesto ciudadano 

4.1 Opciones de acceso 

Inicio 

4.2 Menú principal 

4.3 Material de apoyo 

4.4 Crea tu presupuesto 

 -Ingresos 

 -Egresos 

 -Resultados 

4.6 Sistema de Información del desempeño  

 -Avance físico. 

 -Avance financiero. 

4.7 Novedades 

 

 

 

 

 



Manual de usuario para el uso del portal Presupuesto Ciudadano 

 

 Dirección General de Programación, Presupuesto y  Evaluación del Gasto Público  3 

 

1.  Introducción 

En este documento se describe de forma clara y concisa, la manera en que 

habrá de utilizarse el Portal del Presupuesto Ciudadano y su 

funcionamiento. 

El presente manual está dirigido a todos los ciudadanos del estado de Jalisco 

que se interesen en participar en la plataforma, con el propósito de auxiliar 

en el manejo y uso de esta en cuanto a su correcta operación. 

 

2.  Objetivo 

El objetivo primordial de este manual es ayudar y guiar al usuario en la 

utilización del Portal Presupuesto Ciudadano, así como conocer el alcance 

de toda la información por medio de una explicación detallada e ilustrada de 

cada una de las pantallas que lo conforman. 

 

El Portal Presupuesto Ciudadano tiene como fin primordial ser una 

herramienta de aprendizaje y concientización, de cómo se lleva a cabo el 

proceso presupuestario, además de contribuir con la transparencia en 

nuestra entidad. El portal te brindará lo necesario para comprender mejor 

este proceso. 

Sugerimos consultar este manual antes y/o durante la operación del portal, 

ya que lo guiará a cada paso en la correcta operación del mismo; con el fin 

de facilitar la comprensión del manual (se incluyen gráficos explicativos). 
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3.  Generalidades 

El presente documento describe los procedimientos que conforman el Portal 

Presupuesto Ciudadano. 

En él se describe cada módulo del sitio, así como la forma correcta de 

operarlo. 

 

 

 

 

 

4. Manejo del Portal Presupuesto ciudadano 

4.1 Opciones de Acceso 
 

El portal está diseñado para funcionar en ambiente web bajo cualquier 

navegador, sin embargo, se recomienda para su mejor funcionamiento 

utilizar Mozilla Firefox o Chrome para navegar, así como un lector de 

documentos PDF y de archivos de Excel y/o CSV para la emisión de reportes 

y la consulta de documentos básicos, normativos y de datos abiertos. 

Además, el portal puede ser utilizado desde dispositivos móviles como 

teléfonos celulares. 

La dirección donde se puede acceder al portal es la siguiente: 

http://presupuestociudadano.jalisco.gob.mx/ 
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4.2 Inicio  
 

En este módulo encontrarás el presupuesto ciudadano 2018, un esfuerzo 

que el Gobierno del Estado realiza, con el fin de invitar a la ciudadanía a 

conocer más sobre el presupuesto, y a su vez invitar a que las personas 

participen en la vigilancia del uso de los recursos. Si bajas el cursor podrás 

ver la sección ¿Quién gasta el presupuesto 2018? En donde aparece el 

presupuesto 2018 distribuido entre los distintos entes públicos que lo 

ejercen. 
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En la parte inferior encontrarás ¿Quieres conocer más? ; con la siguiente imagen:  

 

 

 

 

En el podrás dar clic para descargar la versión PDF del presupuesto ciudadano 

vigente. 

 

4.3 Menú principal 
 

Esta sección, que facilita la interacción con el portal, consta de 6 apartados: Inicio, 

Material de apoyo, Crea tu presupuesto, Sistema de información del desempeño, 

Novedades e Ingresar al sistema. Que señalamos en la siguiente imagen.  
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4.4 Material de apoyo 
 

En esta sección del portal, encontrarás los lineamientos y documentos de consulta 
que te ayudarán a comprender mejor la distribución y ejercicio del gasto público en 
congruencia con los objetivos y metas esperados. 
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4.5 Crea tu presupuesto 
 

En esta sección, podrás realizar propuestas de modificación a la ley de ingresos 

como al presupuesto de egresos aprobado por el congreso. Generando escenarios 

al alza y a la baja, donde podrás elegir disminuir o aumentar los recursos públicos 

considerando la explicación y justificación de los responsables del ejercicio del 

gasto, así como tus propias propuestas de redistribución de recursos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para poder participar deberás registrarte, dando clic en el apartado “Regístrate para 

realizar ajustes” ubicado en la parte inferior del módulo Crea tu presupuesto. 

 

 

 

 

 

 

 

Crea tu presupuesto 

Registro 
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Una vez hecho esto ingresa los datos que se piden en cada casilla del formulario 

que aparecerá como se muestra en pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Posterior al registro, te mostrará inicio de sesión en la parte superior derecha.  

 

 

 

 

 

Al ingresar al sistema, continua en “Crea tu presupuesto”, al hacerlo aparecerán tres 

apartados: Ingresos, Egresos y Resultados. 

Desde el módulo “Crea tu presupuesto” podremos realizar modificaciones en cada 

apartado. No es necesario que captures en ingresos para dirigirte a egresos, ni 

viceversa; No es necesario que debas elegir alguna opción de escenario, ni que 

debas proponer en todos los temas; elige y prioriza los rubros y temas más 

importantes para ti. 

 

 

 

Ingresar al 

sistema 
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 Ingresos. 

En el primer apartado encontraremos los ingresos.  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Es en esta sección, se podrán hacer las modificaciones a los rubros de ingreso, 

seleccionando con un clic el que decidas modificar 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que seleccionas un rubro dando un clic, para facilitarte la comprensión de 

los términos, puedes dar clic en el icono , que generará una ventana 

emergente para visualizar la definición del tipo de ingreso. 
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En este ejemplo hemos seleccionado los Impuestos como el rubro de ingreso que 

deseamos modificar. Al dar clic en impuestos se desagregarán todos los tipos de 

impuestos que podemos modificar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dentro del mismo apartado tendremos la columna de propuesta ciudadana, donde 

al dar clic en el icono el ciudadano podrá realizar tus propuestas y sugerencias en 

torno a los montos de los ingresos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Efecto 

visualizado 
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Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

Egresos 

Este es otro de los apartados de crea tu presupuesto donde realizaremos las 

modificaciones a los distintos gastos que el Estado tiene, de esta forma también se 

generará un efecto, que mostrará las consecuencias de realizar una modificación 

presupuestal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eliminar 

propuesta 

Guardar 

propuesta 

Efectos o 

impactos que 

se generarían 

con tu 

propuesta 

Monto 

Instrucciones 

de captura 
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En la siguiente imagen se observan los Ejes del Plan Estatal de Desarrollo que 

contienen los distintos propósitos del egreso a los cuales podemos afectar, que son: 

Territorio y medio ambiente sustentable, Economía próspera, Equidad de 

oportunidades, Educación de calidad, Estado de derecho y Tema Transversal 

 

 

 

 

 

 

Para facilitarte la comprensión de los términos, puedes dar clic en el icono , 

que generará una ventana emergente para visualizar la definición del objetivo del 

tema del Plan Estatal de Desarrollo. 

En este apartado seleccionamos los temas con los que vayamos a trabajar y 

podremos realizar las disminuciones o incrementos en la columna de “monto 

modificado” y posteriormente ver los efectos que se generan en la columna “efectos” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Efecto 

Visualizado 

En este apartado el 

ciudadano podrá 

realizar sus 

propuestas  
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Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

Para elegir los escenarios deberás dar clic en la barra de escenarios, que mostrarán 

dos escenarios a la alza (lado derecho del ) y dos escenarios a la baja 

(lado izquierdo de ). 

 Ejemplo 

 

Al seleccionar una opción se modificarán lo montos de los recursos financieros 

(Monto modificado) y los impactos, resultados y/o bienes y servicios (Efectos). 

Eliminar 

propuesta 

Guardar 

propuesta 

Efectos o 

impactos que 

se generarían 

con tu 

propuesta 

Monto 

Instrucciones 

de captura 
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Resultados 

En este apartado el ciudadano podrá descargar y visualizar los resultados obtenidos 

por las modificaciones que generó en los apartados de Ingresos y Egresos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Efecto 
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efecto 

Monto 

modificado 
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resultados 

Descarga de datos 
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Vistas 

dinámicas en 

datos abiertos 
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4.6 Sistema de Información del desempeño  
 

Avance Físico  

En este módulo podremos revisar los avances y resultados registrados de los 

programas presupuestarios. Para ello contamos distintos filtros que nos ayudarán a 

encontrar de forma sencilla la información que deseemos buscar. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el siguiente ejemplo utilizamos la categoría administrativa para realizar nuestra 

búsqueda, pues nos interesa saber los avances registrados por el Instituto 

Jalisciense de la Juventud. Por ello primero seleccionamos la “unidad presupuestal” 

a la que está ligada y después la “unidad responsable” que es el Instituto Jalisciense 

de la Juventud. 
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Al dar clic en el programa se despliega una nueva pantalla donde nos muestra la 

información completa del programa y los archivos disponibles para descargar, como 

se muestra en el ejemplo. 

 

 

 

 

 

 

 

Existen otros dos grupos de filtros, que son:  

Unidad Presupuestal 

Unidad Responsable 

Programas del Instituto 

Jalisciense de la Juventud 

Iconos de descarga 
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Categoría sectorial, en los que la búsqueda se realiza por la alineación de los 

programas con los siguientes puntos:  Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo, 

Objetivo del Plan Estatal de Desarrollo, Eje y Tema. 

Categoría Funcional programática, en los que la búsqueda se realiza por la 

alineación de los programas con los siguientes puntos: Programa (nombre del 

programa), Clasificador Funcional, Tipo de programa, Transversalidad y Semáforo. 
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Categoría Funcional 

programática 
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Avance Financiero/Presupuesto 

En este mismo módulo de Sistema de Información del Desempeño tenemos otro 

apartado, que es el Avance financiero/Presupuesto. En él, podrás encontrar 

información relacionada al Presupuesto de egresos, el desempeño Económico, 

Administrativo, Programático Etc. 

La información se podrá descargar por ello también se cuenta con filtros que ayudan 

a realizar su búsqueda, los cuales son: Nombre, Categoría, periodo, formato y año, 

como se muestra en la siguiente imagen  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Iconos de descarga 
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4.7 Novedades 
 

Nuestro último modulo en el portal, en el encontraremos la información de nuestros 

últimos lanzamientos y sistemas con los que cuenta el estado de Jalisco para 

generar las evaluaciones del desempeño de nuestra gestión y contribuir al 

ecosistema de gobiernos abiertos.   

   


